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2 Erstellung von Dokumenten, Teil 2 
Aufgabe 1.   

Lernziel: 2.2.4 Einfachen Such-Befehl verwenden, um ein bestimmtes Wort, einen Ausdruck zu suchen 

2.2.5 Einfachen Ersetz-Befehl verwenden, um ein bestimmtes Wort, einen Ausdruck zu ersetzen 

Buch: Seiten 32-33 

Öffnen Sie in Ihrem Übungs-Ordner die Datei «Suche.docx». 

Suchen Sie nach dem Wort «Video» und belassen Sie sämtliche Einstellungen auf Standard. Wie viele 

Resultate erhalten Sie? 

 

Sorgen Sie dafür, dass Gross- und Kleinschreibung beachtet wird und ausschliesslich ganze Wörter 

gesucht werden. Wie viele Suchresultate erhalten Sie jetzt? 

 

Suchen Sie nach dem Wort «Dokuments» und ersetzen Sie sämtliche Vorkommen durch «Dokumentes». 
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Suchen Sie nach zwei aneinander folgenden Leerschlägen und ersetzen Sie diese durch einen Leerschlag. 

 


